ЗАТВЕРДЖЕНО
Директор ДПТНЗ «Харківське 
вище професійне училище сфери послуг»
______________Л.І.Матвійчук



Заходи 
ДПТНЗ «Харківське вище професійне училище сфери послуг»
з організації і проведення профорієнтаційної роботи в загальноосвітніх 
навчальних закладах міст, селищ, районів
щодо набору учнів на навчання на 2017 – 2018 навчальний рік

	№ 
з/п
	Назва заходу
	Термін
	Виконавець

	1. 
	На педнараді провести підбиття підсумків профорієнтаційної роботи педколективу за 2015- 2016 н.р. за аналізом роботи в районах та школах м.Харкова
	Вересень

	Матвійчук Л.І.
Федорова М.М.
Щербакова О.В.

	2. 
	Видати накази про проведення профорієнтаційної роботи у 2016 – 2017 н.р. та про розподіл шкіл районів серед працівників училища
	Вересень 
Жовтень

	Федорова М.М.
Щербакова О.В.

	3. 
	Прийняти участь у спільних нарадах з директорами шкіл з питань організації профорієнтаційної роботи
	Протягом року
	Федорова М.М.
Щербакова О.В.

	4. 
	Забезпечити відвідувати працівниками училища закріплених шкіл районів не менше трьох разів
	Протягом року
	Федорова М.М.
Щербакова О.В.

	5. 
	В обов’язковому порядку забезпечити відвідування працівниками училища батьківських зборів випускних класів шкіл районів,згідно графіка
	Протягом року
	Федорова М.М.
Щербакова О.В.

	6. 
	Сформувати склад профорієнтаційної мобільної групи училища
	Листопад

	Щербакова О.В.

	7. 
	Здійснити моніторинг ринку праці з метою формування заявок на державне замовлення підготовки робітничих кадрів на 2017-2018 навчальний рік
	Листопад

	Федорова М.М.
Романченко І.В.

	8. 
	Укласти договори з підприємствами – замовниками робітничих кадрів про дострокову співпрацю з різних питань
	Вересень-
грудень

	Матвійчук Л.І.
Федорова М.М.


	9. 
	Проаналізувати заявки на 2016-2017 навчальний рік від підприємствами – замовниками робітничих кадрів, з якими підписані договори про довгострокову співпрацю
	Жовтень-
листопад

	Федорова М.М.
Романченко І.В.

	10. 
	Сформувати загальну заяву на державне замовлення на підготовку кваліфікованих робітників на 2017- 2018 навчальний рік
	Листопад 

	Федорова М.М.

	11. 
	Укласти договори про довгострокове співробітництво з профорієнтації зі школами – інтернатами м. Харкова та області 
	Жовтень-
грудень 

	Матвійчук Л.І
Щербакова О.В.

	12. 
	Розробити графік відвідування шкіл області з метою профорієнтації
	До 1.10.2016 року
	Щербакова О.В.

	13. 
	Забезпечити участь педпрацівників та учнів училища у профорієнтаційній роботі 
	Згідно графіка
	Щербакова О.В.

	14. 
	Організувати та провести День відкритих дверей згідно графіка ДОН Харківської облдержадміністрації
	Березень 
	Щербакова О.В.
Долженко Н.В.
Романченко І.В.

	15. 
	Забезпечити роботу приймальної комісії училища згідно наказу 
	Згідно наказу
	Матвійчук Л.І.

	16. 
	Забезпечити ведення документації приймальної комісії в електронному вигляді
	Постійно
	Губіна О.В.

	17. 
	Внести зміни та доповнення до інформації , яка розташована на сайті училища
	Постійно
	Губіна О.В.

	18. 
	Забезпечити оновлення на сайті училища розділу НОВИНИ
	Постійно
	Губіна О.В.

	19. 
	Забезпечити висвітлення діяльності училища по профорієнтаційної роботи у засобах масової інформації
	Постійно
	Губіна О.В.

	20. 
	Внести зміни до буклету училища та роздавального матеріалу з інформацією про набір 2017-2018 н.р.
	Жовтень 
	Губіна О.В.

	21. 
	Виготовити нові стенди з інформацією про набір 2017- 2018 н.р.
	Січень – квітень 
	Матвійчук Л.І.
Губіна О.В

	22. 
	Взяти участь у профорієнтаційних семінарах ХМЦЗ «Особливості зайнятості області», «Молодь на ринку праці»
	І півріччя
ІІ півріччя
	Щербакова О.В. Майстри в/н

	23. 
	Сумісно з ОЦЗ взяти участь у масових профорієнтаційних заходах для учнівської та безробітної молоді Харківської області.
	Протягом року
	Пед. колектив

	24. 
	[bookmark: _GoBack]Задіяти у профорієнтаційній роботі батьківський комітет та Учнівський Парламент
	Постійно
	Щербакова О.В. Презедент учнівського парламенту

	25. 
	Для випускників шкіл м. Харкова та області провести екскурсії по училищу з відвідуванням навчальних майстерень, аудиторій, музеїв та виставок
	Протягом року
	Долженко Н.В.
Романченко І.В.
Алексеєнко Н.В., Шляхтіна Я.Ю.

	26. 
	Організувати запрошення для випускників шкіл на училищні та області огляди конкурси художньої самодіяльності , спортивні змагання з футболу, баскетболу і волейболу
	Березень 
	Дубінін Є.В.,
Щербакова О.В, 
Шляхтіна Я.Ю.







Заст. Директора з НВР					О.В. Щербакова
